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                                                  T.C.

                 KAYNAŞLI BELEDİYE BAŞKANLIĞI






  03.09.2024





                   SALI
2024 YILI TEMMUZ AYI MECLİS KARARLARI TUTANAĞI
Belediyemiz Meclisi, Başkanlık Makamının 28.06.2024 tarih ve 9523 sayılı çağrısı üzerine 02.07.2024 salı günü saat:16:00’te Kaynaşlı Belediyesi Toplantı Salonunda Meclis Başkanı (Belediye Başkanı) Eftal ALTUNDAL’in Başkanlığında toplandı. 

Yaşar ÇAPAR, Hasan BULUT, Sadık TERZİ, Mehmet AYDIN, Hakan ŞEKERCİ, Mesut DİK, Abdulkerim AKDOĞAN, Ayhan YALÇIN, Avni KARADENİZ, Murat Yılmaz CANAZLAR olmak üzere tamamının (10+1) Başkanın ve belediye sekreteryasının telefon ile daveti üzere katılımlarıyla toplandılar. (Oğuzhan OĞUZ) Toplantıya katılmadı. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 1. Maddesi; Sokak İsmi Değişikliğinin Görüşülmesi hakkındadır.


Arkadaşlar daha önce Burhan CANDAN tarafından verilen 25.04.2024 tarihli dilekçe ile mevcutta Çele Mahallesi “Geyik Sokak”  olan yolun isminin değiştirilerek  “Candan Sokak” olması talep edilmiş  ancak 07.05.2024 tarih ve 2024-34 sayılı meclis kararımızla talebin uygun bulmamıştık. Çele Mahallesi Muhtarlığınca, mahalle-sokak sakinlerinden kısmi imza toplandığı ve bu konuda ciddi talep olduğu gerekçesi ile  10.06.2024 dilekçe ile konunu tekrardan görüşülmesi hususunda yeni bir talep yapılmıştır.


Arkadaşlar bildiğiniz üzere daha önceki ret gerekçemizde bu sokağın 15 yılı aşkın zamandan beri hizmet vermekte olduğu bu sokaktan numaralandırılan yaklaşık 66 adet numarataj bulunduğu, sokak isminin mevcut hali ile kabul görmüş ve  kullanılır hale gelmiş olduğu hususlarına değinmiştik.  Arkadaşlar bu gerekçelerin bir çoğu hale varlığını devam ettirmekte olduğu gibi gerek ulusal-uluslararası navigasyon sistemlerinde, gerek kolluk ve acil müdahale birimlerinin güncel haritalarında ve gerekse ardres-numarataj kullanan diğer kamu ve özel kurum-kuruluş haritalarında değişikliğe gidilmesi gerekeceğinden konun etraflıca değerlendirilmesi hususunda görüşlerinize sunuyorum” dedi.


Meclisimizce gerekli görüşme yapıldı ve ilgili sokak isim değişikliği talebinin alışılagelmiş bir yolun isim değişikliğinde bu yoldan hizmet alan bina sahiplerini zora sokacağı,  yolun isminin bu hali ile kabul gördüğü, 2024-34 sayılı kararda belirtilen ret gerekçelerinin ekseriyetinin durmakta olduğu, isim değişikliğini gerektirecek yeterli sebebin oluşmadığı kanaatine varılarak talebin uygun olmadığına, 

Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 

Arkadaşlar; gündemimizin 2.Maddesi İller Bankasından Nakit Kredi Talebinin Görüşülmesi ( Kamulaştırma Bedeli )

Arkadaşlar bahsi geçen Karaçalı Mahallesi G26B22D1A imar paftası içerisinde kalan 400 Ada 1 Parselde kayıtlı bulunan Tarla vasıflı taşınmaz Uygulama İmar Planı bulunan bir alana kalmaktadır. Parselin plandaki kullanım amacı ekseriyetle “Pazaryeri Alanı” olup kalan alanın bir kısmı “Park” alanına,  bir kısmı “Otopark” kullanımına ve kalan kısmı da “Yol” kullanımına ayrılmış olup çok az bir kısmı da “Konut”  kullanımına ayrılmıştır.

Arkadaşlar bildiğiniz üzere ilçemizin kapalı pazaryeri bulunmamaktadır. Pazar alanı olarak şuandaki Belediye İş Merkezi ile D-100 karayolu arasında bulunan alanı kullanmaktayız. Ancak bu alan D-100 kenarında olup, trafik yoğunluğu ve araç park etme durumu açısından çok ciddi tehlike arz etmektedir. Ayrıca Pazar kurulan alan açık alan olduğundan mevsimsel şartlardan olumsuz etkilenme durumu da söz konusudur. Bu nedenle imar planımızda ekseriyeti pazaryeri olan bu taşınmazın 3194 Sayılı Kanunun 18. Maddesi uygulanarak kamu eline geçirilmesi halinde bölgede itilaf oluşması söz konusu olacağı ve diğer teknik sebeplerinin, kamulaştırma işlemlerinin gerekçelerinin de ayrıntılı bir şekilde açıklandığı bir teknik rapor hazırlanmıştır. Ayrıca Belediye Meclisimizin 07.09.2021 tarih ve 2021-32 sayılı kararı ile kamulaştırma kararı alınmıştır. Bu karar ile kamulaştırma işlemlerine başlanılmış Belediye Encümenimizin 23.08.2022 tarih ve 2022-76 sayılı Kamu Yararı kararı Kaynaşlı Kaymakamlık Makamının 29.08.2022 tarih ve 1740 sayılı Kamu Yararı tasdiki ile kamulaştırılması uygun görülmüştür. Parselin rızaen kamulaştırma işlemleri sonuçsuz kalarak uzlaşma sağlanamamıştır. Bu sebeple kamulaştırma işlemi mahkemeye taşınarak Düzce Asliye Hukuk Mahkemesi nezdinde 17.07.2023 tarih ve 2023/243 Esas ile dava konusu edilmiştir. Dava sürecinde değer tespiti yapılarak yaklaşık 23.000.000,00 TL bedel belirlenmiş olup süreç devam etmektedir.

Günümüz şartları ve Belediyemizin imkanları ile bu yerin kamulaştırma bedelini karşılayabilmemiz mümkün değildir. İller Bankasından uzun vadeli kredi talep etmek durumundayız. Konunun Meclisimizce görüşülmesini arz ederim.Konuyla ilgili gerekli görüşmeler yapıldı; 

Karaçalı Mahallesi G26B22D1A 400 ada 1 parsel (Eski Çele 96) numaralı taşınmazın tamamının 5393 Sayılı Kanunun 18. Maddesi “d” ve “e” bendi ve 2942 Sayılı Kanunun 3, 5, 7 ve 8. Maddeleri ile Belediye Meclisimizin 07.09.2021 tarih ve 2021-32 sayılı Kamulaştırma Kararı, Belediye Encümenimizin 23.08.2022 tarih ve 2022-76 sayılı Kamu Yararı Kararı ve Kaynaşlı Kaymakamlık Makamının 29.08.2022 tarih ve 1740 sayılı Kamu Yararı tasdiki ile kamulaştırılması uygun görüldüğünden, Düzce 2. Asliye Hukuk Mahkemesi huzurunda görülen 2023/243 Esas sayılı kamulaştırma dava sürecinde yapılan değer tespitinde ortaya çıkan bedelin İller Bankası A.Ş’den; pazaryeri yapılması için kamulaştırma işlemlerinde kullanılmak üzere, uzun vadeli 23.000.000,00 TL (yirmiüçmilyontürklirası) kredi talep edilmesine ve kullanılmasına; tapu dairesinde şerh işlemleri veya kamu dairelerinde yapılacak diğer iş ve işlemler için Belediye Encümenine, hususla ilgili resmi evrak ve yazışmalara imza koymak üzere Belediye Başkanı Efdal ALTUNDAL’a yetki verilmesine,

Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 3.Maddesi Otobüsle Motorlu Taşıyıcılar Kooperatifinin Dilekçesinin Görüşülmesidir.

Kaynaşlı - Düzce arası yolcu taşımacılığı ücretlerinin günümüz şartlarına göre yeniden düzenlenmesini talep etmekteler.(Dilekçe okundu) Başkan; Konuyu görüşlerinize sunuyorum dedi.

Konuyla ilgili gerekli görüşmeler yapıldı ve 

16/07/2024 tarihinden itibaren uygulanmak üzere; 

	KAYNAŞLI – DÜZCE ARASI

	               Kişi
	07.05.2024 Tarih ve 9053 Meclis                 Kararı


	02.07.2024 Tarih ve 9523 Meclis                 Kararı



	
	2024
	2024

	Sivil
	30 TL
	35 TL

	Öğrenci
	20 TL
	25 TL

	Engelli
	25 TL
	30 TL

	Gazi
	25 TL
	30 TL

	Asker
	25 TL
	30 TL

	Üçköprü Köyü (Opel’e Kadar Sivil)
	25 TL
	30 TL

	Üçköprü Köyü (Opel’e Kadar Öğrenci)
	20 TL
	25 TL

	Şimşir Mah. ( Tünele Kadar Sivil)
	15 TL
	20 TL

	Şimşir Mah. ( Tünele Kadar Öğr.)
	13 TL
	20 TL


          Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 4.Maddesi Kadro İptal İhdas Talebinin Görüşülmesi. ( Trafik Memuru Kadrosu İptal Edilerek Ayniyat Saymanı Kadrosunun Kurulması)

Konuyla ilgili gerekli görüşmeler yapıldı ve

Görülen lüzum üzerine; Belediyemiz Norm Kadro Cetvelinde Genel İdari Hizmetler sınıfında ihdas edilen 9865 unvan kodlu 5 dereceli Belediye Trafik Memuru kadrosu iptal edilerek Belediye ve Bağlı Kuruluşları ile Mahalli İdare Birlikleri Kadro Kütükleri 1 sayılı Kütükte yer alan GİH sınıfı 7525 unvan kodlu 3 dereceli Ayniyat Saymanı kadrosu ihdas edilebilmesi konusunun 28.06.2024 tarihli ve 9512 sayılı Başkanlık Oluru gereği Temmuz ayı Belediye Meclisinde görüşülmesi talep edilmektedir.
Boş Kadro Değişikliği Cetvelinde (III sayılı Cetvel) belirtilen şekilde 9865 unvan kodlu 5 dereceli Belediye Trafik Memuru kadrosunun iptal edilerek 7525 unvan kodlu 3 dereceli Ayniyat Saymanı kadrosunun ihdas edilmesine, 

Meclisimizce oy birliği ile karar verildi.

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 5.Maddesi Ekonomik Ömrünü Doldurmuş Araçların MKE’ye Satışının Görüşülmesi.

Yapılan görüşmede Belediyemiz envanterinde bulunan 05.12.2023 ve 07.06.2024 tarihli Taşıt, Muayene ve Kontrol Raporu düzenlenen ekonomik ömrünü doldurmuş ‘14 DU 880 FORD TRANSİT MİNİBÜS 1979 Model, 81 AC 544 VOLKSWAGEN KAMYONET 2000 Model, 81 EM 589 RENAULT OTOMOBİL 2001 Model, 81 DL 435 MERCEDES-BENZ KAMYONET 1968 Model, 81 AR 596 DESOTO KAMYONET 1981 Model ve 81 AR 286 FIAT 50 NM.24.7 OTOBÜS 1987 Model, 14 HF 807 MERCEDES DAMPERLİ KAMYON 1985 Model, 81 ACF 931 VOLKSWAGEN CRAFTER 2008 Model ve 81 DB 872 FORD KAMYONET(Panelvan) 2005 Model ’ plakalı araçlar, trafikten men edilerek hurdaya ayrılmış olup, hurdaya ayrılan bu araçların da 237 sayılı Taşıt Kanununun 13. maddesi gereği Makine Kimya Enstitüsü’ne satışı hususunda;
Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 6.Maddesi Fen İşleri Müdürlüğünün Görev ve Çalışma Yönetmeliğinin Görüşülmesi.

Destek Hizmetler Müdürlüğünün kurulması sebebiyle Fen İşleri Müdürlüğünün 01.11.2022 tarih ve 2022-62 sayılı Meclis Kararı ile yürürlüğe giren Görev ve Çalışma Yönetmeliğinde belirtilen bazı görevlerin görülen lüzum üzerine; Destek Hizmetler Müdürlüğüne aktarılması gerekmektedir. 

Bu sebeple Fen İşleri Müdürlüğünce hazırlanmış olan yönetmelik taslağından birer suret her birinize dağıtılmış durumdadır. Hep birlikte inceleyelim lütfen. Yönetmelik taslağı hep birlikte incelendi. Gerekli görüşmeler yapılarak son şekli verildi;
5393 Sayılı Belediye Kanunu’nun 15/b maddesi gereği, “Fen İşleri Müdürlüğü’nün Görev ve Çalışma Yönetmeliği” Ek-1’deki şekliyle,

Meclisimizce oy birliği ile kabul edildi. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 7.Maddesi Destek Hizmetleri Müdürlüğünün Görev ve Çalışma Yönetmeliğinin ve Bütçe Aktarımının Görüşülmesi;

KAYNAŞLI BELEDİYE BAŞKANLIĞI

DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ TEŞKİLAT VE ÇALIŞMAYÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar

Amaç

MADDE 1- (1) Bu Yönetmeliğin amacı, Belediye Meclisi’nin 07.05.2024 tarih ve 31 sayılı kararı ile norm kadro ilke ve standartlarına uygun hale getirilen Destek Hizmetleri Müdürlüğü’nün görev, yetki, sorumluluk ve çalışma esaslarını düzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yönetmelik, Destek Hizmetleri Müdürlüğü ve bünyesinde faaliyet gösteren birimlerin teşkili, görev, yetki ve sorumluluğunda bulunan iş ve işlemlerin düzenlenmesi ve yürütülmesine ilişkin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yönetmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayılı Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar

MADDE 4- (1) Bu yönetmelikte adı geçen;

a) Belediye : Kaynaşlı Belediyesi’ni,

b) Başkanlık : Kaynaşlı Belediye Başkanlığı’nı,

c) Başkan : Kaynaşlı Belediye Başkanı’nı,

d) Meclis : Kaynaşlı Belediye Meclisi’ni,

e) Müdürlük : Destek Hizmetleri Müdürlüğü’nü,

f) Müdür : Destek Hizmetleri Müdürü’nü,

İKİNCİ BÖLÜM

Müdürlüğün Görev Yetki ve Sorumlulukları

Birimler

MADDE 5- (1) Destek Hizmetler Müdürlüğü,

a) İdari İşler Birimi,

b) İhale Birimi,

c) Satın alma ve Ambarlar Birimi,

d) Tescil Birimi,

e) Cenaze Hizmetleri ve Sokak Hayvanları ile Mücadele Birimlerinden oluşur.

Müdürlüğün görevleri

MADDE 6- (1) Müdürlüğün görevleri aşağıda belirtilmiştir.

a) Stratejik plan ve performans programının hazırlanması ve gerçekleşmesine katkı sağlamak.

b) İzleyen iki yılın bütçe tahminlerini de içeren birimin gider bütçe teklifini, stratejik plan ve yıllık performans programına uygun olarak hazırlamak ve birim faaliyetlerinin bunlara uygunluğunu izlemek ve değerlendirmek.

c) Mevzuatı uyarınca belirlenecek bütçe ilke ve esasları çerçevesinde, hizmet gereksinimleri dikkate alınarak ayrıntılı harcama programı hazırlamak.

d) Müdürlük birimlerinin görevlerini takip ve kontrol etmek.

e) Müdürlükle ilgili hafriyat işlemlerinin yürütülmesini takip etmek.

f) İdarenin tüm ihtiyaçlarını en kısa zamanda ilgili kanun, yönetmelik ve mevzuatlara uygun bir şekilde, kalite/fiyat ve fayda/maliyet ölçütleri içerisinde temin etmek.

g) Diğer Müdürlüklerin ihtiyaçlarının temini ile ilgili lojistik destek sağlayarak mal, hizmet ve yapıma yönelik teminlerde yardımcı olmak.

h) Belediyemizde Taşınır Mal Yönetmeliği kapsamında tüm müdürlükler adına sanal ortamda taşınırların giriş ve çıkışına ilişkin kayıt, belge, cetvelleri düzenlemek ve yönetim hesaplarını tutmak.

i) Belediye hizmet araçlarının, bakım ve onarımlarının yapılması; trafik tescil ve zorunlu sigorta işlemlerini yaptırmak ve takip etmek,

j) Diğer müdürlüklerden talep edilen araç ve iş makineleri ile ilgili iş programını yapmak, makine parkında bulunan ekipmanın verimli kullanılabilmesi için haftalık ve aylık çalışma programlarını hazırlamak.

k) Belediye envanterinde bulunan araçların sevk ve idaresini yapmak; talep halinde ilgili müdürlüklere araç kullanım tahsislerini yapmak.

l) İş makinesi ve taşıt araçlarının her an hizmete hazır olması için gerekli çalışmanın yapılması, arıza ve eksikliklerin zamanında giderilmesinin sağlanmak.

m) Tamirhanenin tesis, makine ve teçhizatın alımı, bakım ve onarımının yapılması işlemlerinin yapılmasını kontrol ve takip edilerek sonuçlandırılmasının sağlanması.

n) Kuruma ait araç ve ekipmanın yıllık periyodik bakım takvimi ile koruyucu, önleyici bakımlarını ve tamirlerini yapmak.

o) Kurumun araç ve iş makinelerinin kullandığı akaryakıt, lastik, madeni yağ ve diğer yedek parça ihtiyaçlarının temini, kontrolü ve kabulünü yapmak, gerekli raporları oluşturmak.

ö) Belediye birimlerinde kullanılacak akaryakıt (mazot, benzin vb.) ihtiyaçların karşılanmasını ve ödemelerini yapılmasını sağlamak.

p) Müdürlüğe gelen yazılara süresi içerisinde cevap vermek; şikayet ve talepleri inceleyerek çözüme ulaştırmak ve cevabi yazı ile süresi içinde bilgilendirmek.

r)Belediye Meclis ve Encümenine birimin çalışmaları ile ilgili teklif hazırlamak ve onaya sunulması,

s) Diğer Müdürlüklerden veya Belediyeye bağlı personel şirketlerinden başkan onayıyla geçici veya daimî personel temini yapmak veya görevlendirmek,

ş) Başkanlık Makamınca Müdürlüğe görevlendirilen personellerin sevk ve idaresinin yapılması,

t) Görev, yetki ve sorumluluk alanına giren konularda başkan tarafından verilecek diğer görevlerin yapılmasına,

u) Hastaların ve cenazelerin nakli konusunda ve muhtelif mal ve malzemelerin (çadır, kefen, tahta... vb.)  tedarikinde yardımcı olmak.

ü) Hayvanların rahat yaşamlarını ve hayvanlara iyi ve uygun muamele edilmesini temin etmek, hayvanların acı, ıstırap ve eziyet çekmelerine karşı en iyi şekilde korunmalarını, her türlü mağduriyetlerinin önlenmesini amacıyla Belediyeye kayıt edilmemiş, numara almamış, aşılama işlemini süresi içerisinde yaptırmamış, tasmasız ve yularsız başıboş gezen sokak hayvanları ile mücadele etmek.
Müdür

MADDE 7- (1) Bu Yönetmelikte belirtilen görevlerin ilgili mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan, Belediye Başkanına karşı sorumludur. Ayrıca aşağıda sayılan hususların yerine getirilmesinde yetkili, görevli ve sorumludur:

a) Belediyemizin misyonunu gerçekleştirmek ve vizyonuna ulaşmak için müdürlüğün hedef ve önceliklerini, performans ölçütlerini, bunlara ulaşmak için izlenecek yöntemler ile kaynak dağılımlarını içeren stratejik plan ve performans programının hazırlanması için gerekli çalışmaları yapmak.

b) Stratejik plan, performans programı ve diğer ilgili mevzuata uygun olarak biriminin kaynak ihtiyaçları için belediyemizin yıllık bütçesinden ödenek talebinde bulunmak.

c) Stratejik planda belirlenen müdürlüğü ile ilgili hedeflerin gerçekleştirilmesini sağlamak.

d) Müdürlüğün yıllık faaliyetlerini ve hedeflerin gerçekleşme durumlarını, gerçekleşmeyen hedeflerin gerekçelerini yıllık faaliyet raporu ile Belediye Başkanına sunmak.

e) Müdürlük faaliyetleri ile ilgili oluşturulan kayıtların ve muhafaza edilmesi gereken resmi evrakların devlet arşivleri ile ilgili mevzuata uygun olarak hasara uğratmadan belirlenmiş süre sonuna kadar birim ve kurum arşivinde muhafaza edilmesini sağlamak.

f) Müdürlük hizmetleri ile ilgili eğitim ihtiyaçlarının belirlenmesi, planlanması ve uygulanmasını takip etmek.

g) Müdürlük faaliyetlerinin yerine getirilmesi esnasında tüm personelin belediye mallarını yıpratmadan, hasara uğratmadan, en verimli ve en ekonomik şekilde kullandırılması ve korunmasını sağlamak.

h) Personelin çalışmaları esnasında her türlü zaman, enerji, malzeme ve su tasarrufuna azami ölçüde dikkat edilmesini sağlamak.

ı) Müdürlük personelinin performans ölçümü, verimlilik ve çevre bilincinin artırılmasına yönelik tedbirleri belirlemek ve uygulamak.

i) Müdürlük iş ve işlemlerinde imza yönergesine uygun olarak hareket etmek.

j) Bu yönetmelikte sayılan görevlerin mevzuata uygun ve etkin olarak yerine getirilmesi için yürürlükteki yasal mevzuatı ve değişen veya yeni yayınlanan ilgili mevzuatı takip ederek öğrenip zamanında uygulaması birim müdürünün en önemli sorumluluğudur.

İdari İşler Birimi

MADDE 8- (1)İdari İşler Şefi aşağıdaki görevlerin yapılmasından Müdüre karşı sorumlu olup, idari işler biriminin görev, yetki ve sorumlulukları aşağıda belirtilmiştir:

a) Müdürlüğümüze gelen evrakların takibini, yazışmalarını ve arşiv işlemlerini yapmak.

b) İş ve işlemlerle ilgili her türlü yazışmayı yapmak, yaptırmak, sonuçlandırmak ve yazışmalara ait dosyaları tanzim ve muhafaza etmek, Destek Hizmetleri Müdürlüğü’nün diğer müdürlüklerle koordineli çalışmasını sağlamak.

c) Müdürlüğümüz ile ilgili makamlara gidecek yazı ve her türlü resmi evrakın kontrolünü yapmak.

d) Müdürlüğümüze gelen genelge, tamim, iç emir ve mevzuata ilişkin yazılar ile kamu kurum ve kuruluşlara gönderilen ve gelen yazıların muhafaza edilmesini sağlamak.

e) Bütçemize bağlı olarak tahakkuk etmiş faturaların kontrolü ve ödemeler için evrakların düzenlenmesini sağlamak. 

f) Müdürlüklerden ve birim içi gelen taleplerin doğrudan temin onay belgelerini

düzenlemek.

g) Müdürlüğümüzün hizmet alım yöntemi ile alınması ihtiyaç olan iş konularını belirlemek ve Müdürün onayına sunmak.

h) Mevzuatlar kapsamında mal ve hizmet alımı İhalelerini hazırlamak, bu işlere ait işlemleri yer tesliminden kesin kabule kadar takip etmek.

ı) Müdürlüğümüz tarafından yapılacak ihalelerin ihale öncesi; ön izin belgesi, ihale onay belgesi ve ihale olurunu düzenlemek. İhale sonrası ihale hakedişleri, iş artışı ve ödeme emirlerini düzenlemek.

i) Doğrudan temin faturalarının kontrollerini yapmak.

j) DMO ve diğer resmi kurumlardan yapılacak olan satın alma işlemlerini yürütmek.

k) Yıllık bütçe yapmak.

l) Elektronik belge programlarının birim sorumluluğu görevini yerine getirmek.

m) İş Sağlığı ve Güvenliği konusunda gerekli çalışmaları yapmak veya yaptırmak.

İhale Birimi

MADDE 9- (1) İhale Şefi aşağıdaki görevlerin yapılmasından Müdüre karşı sorumludur.

İhale biriminin görev, yetki ve sorumlulukları aşağıda belirtilmiştir.4734 sayılı Kanun gereği bütçe ödeneği bulunan yapım, mal, hizmet ve danışmanlık ihalelerinin tüm işlemlerinin yapılması, yürütülmesi ve sonuçlandırılması ihale birimi tarafından yapılır. İhale yapılması için aşağıdaki adımların tamamlanması gerekir:

a) İhtiyacın ortaya çıkması: İhtiyaç Destek Hizmetler Müdürlüğü tarafından veya Belediyenin diğer müdürlükleri tarafından tespit edilebilir.

b)Teknik şartname ve/veya projenin hazırlanması: İhaleyi talep eden müdürlükler tarafından hazırlanır.

c) Yaklaşık maliyet: İhaleyi talep eden müdürlükler tarafından hazırlanır.

d) İhale Usulleri: İşin özelliğine göre ihale yetkilisi tarafından tespit edilir.

e) İhale ve Ön Yeterlik Dokümanları: İhale usulüne göre her türlü ihale ve/veya ön yeterlik dokümanları ilgili müdürlük personeli ve ihale şefliği tarafından hazırlanır.

f) İhale onay belgesi: İhale yetkilisi tarafından hazırlanır.

g) İhale İlanları: İhale şefliği tarafından yapılır.

h) İhale Komisyonunun Görevlendirilmesi: İhale yetkilisince görevlendirilir.

i) İhale işlem dosyasının hazırlanması ve ihale doküman satışı: İhale şefliği tarafından yapılır.

j) İhalenin yapılması ve tekliflerin değerlendirilmesi: İhale komisyonunca yapılır.

k) İhale sonucunun bildirilmesi ve sözleşmeye davet: İhale şefliği tarafından yapılır.

l) İhalelerle ilgili yasal mevzuatların günlük takibini yaparak değişiklikleri uygulamak.

m) Birim ile ilgili yazışma evraklarının takibini yapmak.

Satın alma ve Ambarlar Birimi

MADDE 10- (1)Satın alma ve Ambarlar Şefi aşağıdaki görevlerin yapılmasından Müdüre karşı sorumlu olup, satın alma biriminin görev, yetki ve sorumlulukları aşağıda belirtilmiştir.

a) Satın alma işlemi, doğrudan temin görevlilerince yapılır.

b) Belediye müdürlüklerinden elektronik ortamda gelen ve bütçesinde ödeneği bulunan talepler için doğrudan temin onay belgelerine göre yüz yüze görüşerek veya EDT (Elektronik Doğrudan Temin) yoluyla piyasa araştırması yapar.

c) Yapılan piyasa araştırmalarını toplar, gerekli hallerde talepte bulunan müdürlükle teknik şartnameye göre teklif değerlendirmelerini yapar.

d) Yapılan değerlendirmeler sonucuna göre tüm teklifleri piyasa fiyat araştırma

tutanağına kayıt eder.

e) Teklif üzerinde kalan istekli, tedarikçi ve yükleniciden talep edilen hizmet, mal veya yapım işini (harcama yetkilisinin talebi üzerine gerekli durumlarda sözleşme ile) temin eder.

f) Temin edilen malzemeleri ilgili ambar taşınır kayıt görevlisine faturası ile birlikte teslim eder.

g) Birim ile ilgili yasal mevzuatları takip eder, güncellemelere uygun şekilde

çalışmalarını yapar.

h) Birim ile ilgili yazışma evraklarının takibini yapmak.

Ambarlar

MADDE 11- (1) Ambarlar;

a) Dayanıklı taşınırlar,

b) Tüketim malzemeleri,

ambarlarından oluşur.

(2) Bu birimdeki görevler Taşınır Kayıt Yetkililerince yerine getirilir.

Taşınır Kayıt Yetkilileri

MADDE 12- (1) Taşınır Kayıt Yetkililerinin görevleri aşağıda belirtilmiştir:

a) Harcama birimince edinilen taşınırlardan muayene ve kabulü yapılanları cins ve niteliklerine göre sayarak, tartarak, ölçerek teslim alır, doğrudan tüketilmeyen ve kullanıma verilmeyen taşınırları sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eder.

b) Muayene ve kabul işlemi hemen yapılamayan taşınırları kontrol ederek teslim almak, özellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dönem kullanıldıktan sonra yapılabilen sarf malzemeleri hariç olmak üzere, bunların kesin kabulü yapılmadan kullanıma verilmesini önler.

c) Taşınırların giriş ve çıkışına ilişkin kayıtları tutar, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenler ve taşınır mal yönetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide görevlisine gönderir.

d) Tüketime veya kullanıma verilmesi uygun görülen taşınırları ilgililere teslim eder.

e)Taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korunması için gerekli tedbirleri alır ve alınmasını sağlar.

f) Ambarda çalınma veya olağanüstü nedenlerden dolayı meydana gelen azalmaları harcama yetkilisine bildirir.

f) Ambar sayımını ve stok kontrolünü yapar, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altına düşen taşınırları harcama yetkilisine bildirir.

g) Kullanımda bulunan dayanıklı taşınırları bulundukları yerde kontrol eder, sayımlarını yapar ve yaptırır.

h) Harcama biriminin malzeme ihtiyaç planlamasının yapılmasına yardımcı olur.

i) Kayıtlarını tuttuğu taşınırların yönetim hesabını hazırlar ve harcama yetkilisine sunulmak üzere taşınır kontrol yetkilisine teslim eder.

j) Ambarlarında kasıt, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayıp ve noksanlıklardan sorumludur, ambarlarını devir ve teslim etmeden, görevlerinden ayrılamazlar.

Taşınır Kontrol Yetkilileri

MADDE 13- (1) Taşınır Kontrol Yetkilileri’nin görevleri aşağıda belirtilmiştir:

a) Taşınır kayıt ve işlemleri ile ilgili olarak düzenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eder.

b) Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunar.

c) (TBS) Kamu Taşıtları Yönetim Bilgi Sistemi’ne göre raporlama ve konsolidasyon

işlemlerini yapmak üzere taşıt kurum kullanıcısı görevini yerine getirir.

d) Taşınır kayıt yetkilileri ile taşınır kontrol yetkilileri, düzenledikleri ve imzaladıkları belge ve cetvellerin doğruluğundan harcama yetkililerine karşı birlikte sorumludur.

Akaryakıt istasyonu ve Mobil Akaryakıt İstasyonu

MADDE 14- (1) Akaryakıt istasyonu görevlisinin sorumlulukları aşağıda yer almaktadır.

a) Belediye makine parkı araçlarının ihtiyacı olan akaryakıtın dağıtımını yapar.

b) Yeraltı tankları ve mobil tankların stok kontrolünü ve su ölçümlerini yapar, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altına düşen akaryakıt miktarını satın alma ve ambarlar şefine bildirir.

c) Makine parkında bulunan araçlara verilen günlük akaryakıtı plakalarına göre çıkış kaydını yapar.

d) Akaryakıt istasyonu ve mobil akaryakıt istasyonunun yangın, patlama ve benzeri tehlikelere karşı korunması için gerekli güvenlik tedbirlerini alır ve alınmasını sağlar.

Tescil Birimi

MADDE 15- (1) Tescil birimi görevlisi Selçuklu Belediyesine ait iş makinelerinin, 2918 sayılı Karayolları Trafik Kanununa ve Karayolları Trafik Yönetmeliğine göre aşağıdaki görevleri yerine getirir:

a) Yeni alınan iş makinelerinin tescil ve trafik belgelerini düzenler, tescil defterine kaydeder, plakalarını belirler ve araca takılmasını sağlar.

b) Düzenlenen Trafik ve Tescil Belgelerini, Tescil Memuru, Tescil Amiri ve Belediye Başkanı’na imzalatarak ilgili müdürlüğe teslim eder.

Taşınır Konsolide Görevlisi

Madde 16- (1) Taşınır Konsolide Görevlisi, harcama birimlerinin taşınır hesaplarının konsolide edilmesi işlemlerini yürütmek üzere belediye başkanı tarafından görevlendirilir.

a) Taşınır konsolide görevlisi, Malî hizmetleri Müdürlüğü adına taşınır kayıt işlemlerinden sorumludur.

b) Konsolide görevlisi, harcama birimlerinin taşınır kayıt yetkililerinden aldığı Taşınır Hesap Cetvellerin konsolide ederek, idarenin taşınır kesin hesap cetveli ile taşınır hesabı icmal cetvelini Belediye Başkanı adına gerekli tarihlerde hazırlamakla yükümlüdür.

c) Taşınır Kayıt Yetkilileri ile koordineli çalışır.

d) Kaydı yapılan faturaları muhasebeye elektronik ortamda taşır.

e) Talepte bulunan harcama yetkililerine ödeme emrini tanzim ve zimmetle teslim eder.

f) Taşınır Kontrol Görevliliğini yapar.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

ORTAK HÜKÜMLER

Müdürlük Bütçesi

MADDE 17- (1) Her Müdürlük 5018 sayılı yasa ve ilgili diğer mevzuata uygun olarak Belediye Başkanı’nın bütçe çağrısı üzerine birimin gider bütçe teklifi hazırlamak ve süresi içerisinde Mali Hizmetler Müdürlüğüne göndermek zorundadır.

Yazışmalar

MADDE 18- (1) Diğer belediye birimlerinin Müdürlükle yazışması olduğu takdirde

öncelikle ele almak ve sonuçlandırmak zorundadır.

Ortak Görevler

MADDE 19- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren iş veya görev söz konusu

olduğunda koordinatör müdürlük başkanlık makamı tarafından belirlenir.

Değişiklik Teklifi

MADDE 20- (1) Bu Yönetmelikte yapılacak her türlü değişiklik teklifinin başkan onayına sunulması işlemi Yazı İşleri Müdürlüğü’nün koordinesinde gerçekleştirilir.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

SON HÜKÜMLER

Yürürlükten Kaldırılan Hükümler

MADDE 21- (1) Bu Yönetmeliğin yürürlüğe girmesiyle birlikte daha önce yürürlükte bulunan yönetmelik yürürlükten kalkar.

Yürürlük

MADDE 22- (1) Bu Yönetmelik hükümleri Belediye Meclisi’nce kabulü ile yayınlanma tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme

MADDE 23 – (1) Bu Yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür.

Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 

Efdal ALTUNDAL (Belediye Başkanı): Arkadaşlar; gündemimizin 8.Maddesi  Kaynaşlı Yeşilay Şubesi ve Kaynaşlı Yeşilay Spor Kulübü ile İş Birliği Protokolünün Görüşülmesi.

Ekteki yazılı şekliyle protokol metni;
Meclisimizce  oy birliği ile kabul edildi. 
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